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1. Introducción 

La Sección Administrativa tiene en su haber y como objetivo primordial la mejora continua, 

transparencia y agilidad de los procesos que tiene a su cargo, los cuales están orientados 

a mejorar la Gestión y Logística en Contratación Administrativa, Gestión de Activos, 

Mensajería, Limpieza, Seguridad, Mantenimientos, seguimientos de contratos, entre otros 

aspectos. 

La sección administrativa se encuentra bajo la Dirección de Administración, y su 

organigrama es el siguiente: 

 

 

 

A continuación, se presenta el informe de gestión de la Sección Administrativa y la 

evaluación del programa de adquisiciones del período 2022. 

 

2. Límites Presupuestarios emitidos por la Contraloría General de la República 

La Contraloría General de la República establece los límites económicos a par tir de los 

cuales aplica cada uno de los diferentes procedimientos de contratación y la cuantía para  

apelación en contra el acto de adjudicación, atendiendo lo dispuesto en la Ley de  

Contratación Administrativa, en el artículo No. 27 elabora una lista con el nombre de cada 

Institución y el monto de su presupuesto autorizado para respaldar la contratación de bienes 

y servicios no personales, sobre el promedio de las sumas presupuestadas, en el período  

vigente y en los dos períodos anteriores; y el artículo No. 84 establece la cobertura del 

recurso en contra del acto de adjudicación, los oferentes podrán interponer el recurso de  

apelación ante la Contraloría General de la República. 

 



 

 

En el caso de Popular Pensiones, el mismo se encuentra en el estrato “E”, según directriz 

R-DC-00020-2022. Publicada en el Alcance No. 39 a La Gaceta No. 36 del miércoles 23 de 

febrero de 2022., emitida por la Contraloría General de la República a las doce horas del 

dieciocho de febrero de dos mil veintiuno. Se debe recordar que los limites generales de 

Contratación Administrativa son actualizados aproximadamente a mediados o finales de 

febrero cuando son publicados en la Gaceta, actualmente los limites están bajos los 

siguientes términos: 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2022/02/23/ALCA39_23_02_2022.pdf#page=16


 

 

De igual manera, para obra pública el mismo se encuentra en el estrato “E”, según directriz 

R-DC-00020-2022. Publicada en el Alcance No. 39 a La Gaceta No. 36 del miércoles 23 de 

febrero de 2022., emitida por la Contraloría General de la República a las doce horas del 

dieciocho de febrero de dos mil veintiuno.  

 

 

 

 

 

 

 

https://www.imprentanacional.go.cr/pub/2022/02/23/ALCA39_23_02_2022.pdf#page=16


 

 

3. Publicación del Plan Anual de Compras  

La Sección Administrativa atendiendo la norma 6 de la Ley de Contratación Administrativa 

y la norma 7 del respectivo reglamento, la sección administrativa elaboró y publicó el 

programa de adquisiciones en el diario oficial La Gaceta y en SICOP. GACETA: mediante 

aviso publicado en el Diario Oficial La Gaceta No. 10 con fecha 18/01/2022, se dio a conocer 

a los potenciales oferentes de la incorporación de dicha información a los sitios de marras. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

4. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA  

 

Se presentan los procesos abreviados:  

 

4.1. LICITACIONES ABREVIADAS  

 

 

4.1.1. Reserva Presupuestaria que respalda la contratación: 

 

Las reservas presupuestarias utilizadas para el proceso abreviado son las siguientes:  

Reserva Presupuestaria Monto Reserva presupuestaria   

SC-021-2022 

 

SC-022-2022 

 
SC-023-2022 

 

SC-024-2022 

 

SC-025-2022 

 

SC-026-2022 

 

SC-027-2022 

₡1,751,600.00 

 

₡3,570,000.00 

 
₡4,074,000.00 

 

₡854,280.00 

 

₡465,108.00 

 

₡145,186,457.50 

 

₡2,380,910.00 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4.2. EXCEPCIONES A LA NORMATIVA 

 

Se presentan los procesos tramitados bajo excepciones a la Ley.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Numero de 

contratación por 

excepción 

Nombre 

contratación por excepción 

Reserva Presupuestaria 

2022CD-000002-

0018000001 

Plataforma Robótica Automatizada de 

Ecosistemas de Servicios (PRAES) 

  

SAP-002-2022 

SAP-003-2022 

SAP-004-2022 

2022CD-000008-

0018000001 

Contratación para la Prestación de 

Servicios de Bajo Valor Añadido del 

BPDC S.A. 

RR-039-2022 y RR-098-2022 por un monto de ₡36,000,000.00 

RR-004-2022 por un monto de ₡16,950,000.00 

RR-097-2022 por un monto de ₡4,288,200.00 

RR-078-2022 por un monto de ₡122,000,004.00 

RR-019-2022 por un monto de ₡7,512,000.00 

RR-021-2022 y RR-104-2022 por un monto de ₡131,460,000.00 

RR-0119-2022 por un monto de ₡3,045,585.00  

RR-021-2022 y RR-104-2022 por un monto de ₡131,460,000.00 

RR-049-2022 por un monto de ₡36,000,000.00 

RR-075-2022 y SAP-005-2022 por un monto de ₡5,650,000.00 

2022CD-000014-

0018000001 

Ofrecimiento de Productos y Servicios 

de Popular Pensiones  

RR-084-2022 

2022CD-000019-

0018000001 

Servicio Auxiliar para Seguros sobre 

Contratación de Pólizas Colectivas de 

Vida  

Proceso no requiere reserva  

2022CD-000024-

0018000001 

Soporte y Actualización Tecnológica 

de las Licencias Oracle  

Reserva es del 2023 

2022CD-000025-

0018000001 

Renovación Soporte Técnico y 

Actualización Tecnológica para 

Plataforma Oracle-SUN  

Reserva es del 2023 

2022CD-000026-

0018000001 

Emisión de Certificados de Firma 

Digital por Parte del Banco Popular  

RR-082-2022 

2022CD-000027-

0018000001 

Suscripciones de Periódicos 

  

Reserva es del 2023 



4.2.1. EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA EJECUTADA POR PARTIDAS EN FUNCIÓN 
CONTRATACIONES POR EXCEPCIÓN. 

 

Procesos tramitados bajo excepciones a la Ley conforme su reserva presupuestaria  

Numero de 

contratación por 

excepción    

Nombre 

contratación por 

excepción    

Reserva Presupuestaria Monto Reserva 

presupuestaria   

Monto adjudicado 

2022CD-000002-

0018000001 

Plataforma Robótica 

Automatizada de 

Ecosistemas de 

Servicios (PRAES) 

SAP-002-2022 

SAP-003-2022 

SAP-004-2022 

₡48,276,300.00 

₡2,721,900.00 

₡46,126,302.00 

₡97 124 502,00 Es 

consumo según 

demanda 

2022CD-000008-

0018000001 

Contratación para la 

Prestación de 

Servicios de Bajo 

Valor Añadido del 

BPDC S.A. 

RR-039-2022 y RR-098-2022 por un monto de 

₡36,000,000.00 

RR-004-2022 por un monto de ₡16,950,000.00 

RR-097-2022 por un monto de ₡4,288,200.00 

RR-078-2022 por un monto de ₡122,000,004.00 

RR-019-2022 por un monto de ₡7,512,000.00 

RR-021-2022 y RR-104-2022 por un monto de 

₡131,460,000.00 

RR-0119-2022 por un monto de ₡3,045,585.00  

RR-021-2022 y RR-104-2022 por un monto de 

₡131,460,000.00 

RR-049-2022 por un monto de ₡36,000,000.00 

RR-075-2022 y SAP-005-2022 por un monto de 
₡5,650,000.00 

 ₡417 542 025,06 Es 

consumo según 

demanda 

2022CD-000014-

0018000001 

Ofrecimiento de 

Productos y Servicios 

de Popular Pensiones 

RR-084-2022  

₡168 987 399,23 

₡0 

2022CD-000019-

0018000001 

Servicio Auxiliar para 

Seguros sobre 

Contratación de 

Pólizas Colectivas de 

Vida 

No implica costos  No implica costos No implica costos 

2022CD-000024-
0018000001 

Soporte y 
Actualización 

Tecnológica de las 

Licencias Oracle 

Reserva es del 2023 Reserva es del 
2023 

$153 886,74 

2022CD-000025-

0018000001 

Renovación Soporte 

Técnico y 

Actualización 

Tecnológica para 
Plataforma Oracle-

SUN 

Reserva es del 2023 Reserva es del 

2023 

$17 390,14 

2022CD-000026-

0018000001 

Emisión de 

Certificados de Firma 

Digital por Parte del 

Banco Popular 

RR-082-2022 ¢1 000 000,00  

₡2 702 847 Es 

consumo según 

demanda 

2022CD-000027-

0018000001 

Suscripciones de Peri

ódicos 

Reserva es del 2023 Reserva es del 

2023 

Grupo Nación GN 

S.A. ₡772 581,00 

Properiódicos 

Limitada ₡471 210,00 

Sociedad Periodística 

Extra LTDA ₡280 

800,00 

 

 

 



 

 

4.2.2. PORCENTAJE DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE ADQUISICIONES 
CONFORME LO SOLICTADO POR LAS ÁREAS 

 

Corresponde a lo solicitado por las áreas 

 

Numero de 

contratación por 

excepción    

Nombre 

contratación por 

excepción     

Fecha de 

solicitud de 

compra  

Motivo solicitud de 

compra    

% ejecución  

2022CD-000002-

0018000001 

Plataforma Robótica 

Automatizada de 

Ecosistemas de Servicios 

(PRAES) 

  

03/03/2022 Plataforma Robótica 

Automatizada de 

Ecosistemas de Servicios 

(PRAES) 

100% 

2022CD-000008-

0018000001 

Contratación para la 

Prestación de Servicios de 

Bajo Valor Añadido del BPDC 

S.A. 

  

04/04/2022 Contratación para la 

Prestación de Servicios de 

Bajo Valor Añadido del BPDC 

S.A. 

100% 

2022CD-000014-
0018000001 

Ofrecimiento de Productos y 
Servicios de Popular 

Pensiones 

  

27/07/2022 Ofrecimiento de Productos y 
Servicios de Popular 

Pensiones 

100% 

2022CD-000019-

0018000001 

 

Servicio Auxiliar para 

Seguros sobre Contratación 

de Pólizas Colectivas de Vida 

27/09/2022 Servicio Auxiliar para 

Seguros sobre Contratación 

de Pólizas Colectivas de Vida 

100% desde 

la sección 

administrativa 

Falta 

aprobación de 

SUGESE 

2022CD-000024-

0018000001 

 

Soporte y Actualización 

Tecnológica de las Licencias 

Oracle 

  

07/11/2022 Soporte y Actualización 

Tecnológica de las Licencias 

Oracle 

100% 

2022CD-000025-

0018000001 

Renovación Soporte Técnico 

y Actualización Tecnológica 

para Plataforma Oracle-SUN 

  

27/10/2022 Renovación Soporte Técnico 

y Actualización Tecnológica 

para Plataforma Oracle-SUN 

100% 

2022CD-000026-

0018000001 

Emisión de Certificados de 

Firma Digital por Parte del 

Banco Popular 

  

27/10/2022 Emisión de Certificados de 

Firma Digital por Parte del 

Banco Popular 

100% 

2022CD-000027-

0018000001 

Suscripciones de Periódicos 

  

17/11/2022 Suscripciones de Periódicos 100% 

 

 

 

 

 

 



 

4.2.3. MONTOS PRESUPUESTADOS EN RELACIÓN A LO ADJUDICADO. 

 

Montos adjudicados conforme lo ofertado en función de las solicitudes de las áreas.  
 

Numero de 

contratación 

por excepción    

Nombre contratación por 

excepción    

Monto Reserva 

presupuestaria   

Monto 

adjudicado 

Monto 

adjudicado 

fue mayor o 

menor  

Diferencia 

de monto ya 

sea mayor o 

menor  

 

 

2022CD-

000002-

0018000001 

Plataforma Robótica 

Automatizada de 

Ecosistemas de Servicios 

(PRAES) 

₡48,276,300.00 

₡2,721,900.00 

₡46,126,302.00 

₡97 124 502,00 

Es consumo 

según demanda 

Exacto No hay 

2022CD-

000008-

0018000001 

Contratación para la 

Prestación de Servicios de 

Bajo Valor Añadido del 
BPDC S.A. 

 ₡417 542 

025,06 Es 

consumo según 
demanda 

Es consumo 

según 

demanda 

Es consumo 

según 

demanda 

2022CD-

000014-

0018000001 

Ofrecimiento de Productos y 

Servicios de Popular 

Pensiones 

 

₡168 987 399,23 

₡0 N/A N/A 

2022CD-

000019-

0018000001 

Servicio Auxiliar para 

Seguros sobre Contratación 

de Pólizas Colectivas de 

Vida 

No implica costos No implica 

costos 

No implica 

costos 

No implica 

costos 

2022CD-

000024-

0018000001 

Soporte y Actualización 

Tecnológica de las Licencias 

Oracle 

Pendiente  $153 886,74 Exacto No hay 

2022CD-

000025-

0018000001 

Renovación Soporte Técnico 

y Actualización Tecnológica 

para Plataforma Oracle-SUN 

Pendiente $17 390,14 Exacto No hay 

2022CD-

000026-
0018000001 

Emisión de Certificados de 

Firma Digital por Parte del 
Banco Popular 

¢1 000 000,00  

₡2 702 847 Es 
consumo según 

demanda 

Exacto No hay 

2022CD-

000027-

0018000001 

Suscripciones de Periódicos Pendiente Grupo Nación 

GN S.A. ₡772 

581,00 

Properiódicos 

Limitada ₡471 

210,00 

Sociedad 
Periodística 

Extra LTDA 

₡280 800,00 

Exacto No hay 

 

 

 

 

 

 



4.2.4. CONTRATOS CONGLOMERALES 

 

Se detallan los contratos Conglomerales. 

 

• Contratos por vencer:  

Nº de 
Proceso 

Tipo de 
Proceso 

Nombre de Contratación / Licitación Con o sin 
posibilidad de 

prorrogas 

Vencimiento 

BP-16 Contrato 

Corporativo 

Contrato para el Ofrecimiento de Productos 

y Servicios de Popular Pensiones Mediante 
Plataformas de Servicios del Banco Popular 

y Desarrollo Comunal (El pago por éste 

servicio se cancela directamente a los 

Plataformistas) 

Sin Posibilidad de 

Prórroga partir del 
25-03-2023 

25/03/2023 

BP-13 Contrato 

Corporativo 

Contrato para la Prestación de Servicios del 

Uso del Espacio Físico en Oficinas del 

Banco Popular (espacio físico, uso 

compartido aires acondicionados, sistema 

vigilancia etc) 

Queda 1 Prorroga a 

partir del 08-10-

2023 

08/10/2023 

 

• Contratos bajo valor añadido conglomerales  

Nº de 
Proceso  

Tipo de 
Proceso 

Nombre de Contratación / Licitación Con o sin 
posibilidad 

de 
prorrogas 

Vencimiento 

2022CD-

000008-

0018000001 

Contratación 

Directa 

Actividad 

Contractual 

Desarrollada 

Entre Entes de 

Derecho 

Público 

“Prestación de Servicios de Bajo Valor Añadido del 

Banco Popular.” 

 

Línea 1: Dirección Jurídica 

Línea 2: Dirección Capital Humano 

Línea 3: Dirección Investigación y Desarrollo de 

Mercados 

Línea 4: Dirección Corporativa de Riesgos 

Línea 4: Dirección Corporativa de Riesgos - Área 

Continuidad del Negocio  

Línea 5: Dirección de Gestión 

Línea 5: Dirección de Gestión - Área Arquitectura 

Empresarial e Innovación 
Línea 5: Dirección de Gestión - División Seguridad 

de la Información 

Línea 6: Dirección Tecnología de Información 

Línea 7: Dirección Financiera Corporativa 

Línea 8: Secretaría Junta Directiva Nacional  

Línea 9: División Oficialía de Cumplimiento 

Quedan 3 

Prorrogas a 

partir del 20-

10-2023 

20/10/2023 

 

 

 

 

 

 



4.2.5. ESTADO DE LAS GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO Y PARTICIPACIÓN 

Se adjunta detalle sobre Garantías 

GARANTÍAS DE CUMPLIMIENTO 

Número de Garantía Fe cha 

V e ncimiento 

Nombre  

Empresa 

Número 

L icitación 

De talle  Monto  

5004169813-02 12-nov-2023 ALTUS CONSULTING SOCIEDAD 

ANONIMA 

2020LA-000002-

0018000001  

Electrónico SICOP 

DAVIVIENDA 

$3 856,69 

610192069-04 01-dic-2023 GRUPO ASESORES LEITON Y 

GAMBOA S.A. 

2019LA-000005-

0018000001 

Electrónico SICOP 

BANCO LAFISE 

₡3 460 000,00 

5004171167-02 01-dic-2023 Grupo Babel S.A. (Consorcio Babel-

Fsecurity) 

2021LA-000001-

0018000001 

Electrónico SICOP 

Davivienda 

₡1 101 750,00 

0101CNG132-

0101CAU349210-04 

29-dic-2023 DISTRIBUIDORA Y ENVASADORA DE 

QUIMICOS S.A. 

2019LA-000003-

0018000001 

Electrónico SICOP 

INS 

₡5 565 584,31 

60028-03 30-dic-2022 DELOITTE & TOUCHE S.A. 2019LA-000004-

0018000001 

Electrónico SICOP 

BANCO BCT S.A. 

₡678 000,00 

005209818-01 29-dic-2024 Redes Fusionet S.A. 2021LA-000002-

0018000001  

Electrónico SICOP 

BAC 

$12 715,69 

5004167739-04 27-feb-2023 ELECTROTECNICA S.A. 2018LA-000002-

0018000001 

Electrónico SICOP 

BANCO DAVIVIENDA 

$6 743,84 

1026-02 28-feb-2023 SERVIARCHIVO S.A. 2019LA-000008-

0018000001 

Electrónico SICOP 

SCOTIABANK 

₡965 924,00 

62517-01 03-mar-2023 Soluciones Seguras SSCR S.A. 2021LA-000003-

0018000001  

Electrónico SICOP 

BCT 

$2 673,00 

5516-01 20-mar-2023 Consorcio Grupo Alega (Grupo 

Asesores Leiton y Gamboa S.A. y 

Santa Barbara Technology S.A)  

2020LA-000006-

0018000001  

Electrónico SICOP 

BANCO NACIONAL 

₡1 800 000,00 

610216748-02 12-abr-2023 CONTROL ELECTRONICO S.A. 2019CD-000047-

0018000001 

Electrónico SICOP 

BANCO LAFISE 

$2 050,50 

5004172349-00 28-abr-2023 CONTROL ELECTRONICO S.A. 2019LA-000012-

0018000001 

Electrónico SICOP 

DAVIVIENDA 

$14 560,00 

10321-01 30-abr-2023 ORACLE DE CENTROAMERICA S.A. 2018CD-000023-

0018000001 

Electrónico SICOP 

Banco CMB Costa 

Rica S.A. 

$14 249,00 

610314211-00 13-may-2023 OFIMENSAJEROS MM CARTAGINES 

SOCIEDAD ANONIMA 

2020LA-000005-

0018000001 

Electrónico SICOP 

Banco Lafise 

₡3 358 598,30 

005205875-00 16-jul-2023 PRODUCTIVE BUSINESS SOLUTIONS 

COSTA RICA S.A. 

2019CD-000026-

0018000001 

Electrónico SICOP 

BAC 

$180,00 

0000400015365-00 04-ago-2023 GRUPO CORPORATIVO DE 

SEGURIDAD ALFA SOCIEDAD 

ANONIMA 

2018LA-000004-

0018000001 

Electrónico SICOP 

Banco Cathay de 

Costa Rica S.A. 

₡4 500 000,00 

GRB05004166931 31-dic-2023 IDEAS GLORIS S.A. 2008LA-000003-01 CARTA DAVIVIENDA $34 200,00 

610263577-02 29-mar-2024 CENTRAL DE SERVICIOS PC 

SOCIEDAD ANONIMA 

2020LA-000003-

0018000001  

Electrónico SICOP 

Banco Lafise 

$13 700,00 

692382-3 Sin 

vencimiento 

CCME Convenio Clínica Medicina de 

Empresa 

2015CD-000073-01 Cheque Gerencia 

DAVIVIENDA 

₡534 000,00 

 

 

 

 

 

 



5. CONTRATACIONES ESCASA CUANTÍA 

• Detalle de contrataciones e índices de ejecución por unidades/áreas  
 

Numero de contratación  Nombre de contratación  Índice o porcentaje de 

ejecución  

2022CD-000001-0018000001 

 

Contratación de Servicio Medicina de Empresa Infructuosa 

2022CD-000003-0018000001 Contratación de Taller para el Mantenimiento Preventivo

 y Correctivo de los Vehículos de la OPC 

100% 

2022CD-000005-0018000001 Servicio para el Lavado de Vehículos de la OPC 100% 

2022CD-000006-0018000001 Equipo de Video Conferencia 100% 

2022CD-000007-0018000001 Pantalla SMART TV, de alta definición, de 55 pulgadas  100% 

2022CD-000009-0018000001 Servicio de Venta de Combustible Mediante Tarjetas Ele

ctrónicas  

100% 

2022CD-000010-0018000001 Contratación de Taller para el Mantenimiento Preventivo
 y Correctivo de los Vehículos de la OPC 

100% 

2022CD-000011-0018000001 Compra de Sillas Ergonómicas para Popular Pensiones  100% 

2022CD-000012-0018000001 Tarjetas Comerciales de Presentación  100% 

2022CD-000013-0018000001 Servicio de una Agencia de Comunicación Infructuosa 

2022CD-000015-0018000001 Servicio de una Agencia de Comunicación 100% 

2022CD-000016-0018000001 Consultoría para el Diagnóstico y Diseño del Sistema del

 Aseguramiento de Calidad de Popular Pensiones  

100% 

2022CD-000017-0018000001 Contratación de un Taller de Enderezado y Pintura Segú

n el Reglamento del INS 

100% 

2022CD-000018-0018000001 Compra de Tiquete Aéreo a Punta Cana, República 

Dominica 

Infructuosa 

2022CD-000020-0018000001 Servicio de Monitoreo y Localización Satelital Mediante 

el Sistema GPS 

100% 

2022CD-000021-0018000001 Contratación para estudio de partes interesadas y taller 

de materialidad  

100% 

2022CD-000022-0018000001 Contratación compra de silla de ruedas  100% 

2022CD-000023-0018000001 Alquiler y Mantenimiento de Plantas y Arboles Ornament

ales  

100% 
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5.1.  MONTOS CONTRATACIONES ESCASA CUANTÍA 

 

• Se presentan los montos adjudicados 

Numero de contratación  Índice o 
porcentaje 

de ejecución 

Reserva 
Presupuestaria 

Monto Reserva 
presupuestaria   

Monto 
adjudicado 

Nombre del proveedor  

2022CD-000001-0018000001 Infructuosa SAP-006-2022 ¢ 13 000 00,00 ¢ 0,00 Infructuosa 

2022CD-000003-0018000001 Infructuosa SC-010-2022 ¢ 2 990 000,00 ¢ 0,00 Infructuosa 

2022CD-000005-0018000001 100% SC-011-2022 ¢600 000,00 POR 

DEMANDA  

JORGE URIEL PINEDA 

RODRIGUEZ 

2022CD-000006-0018000001 100% SC-015-2022 ¢4 000 000,00 ¢3 982 007,00 MAS MUSICA INTERNACIONAL 

SOCIEDAD ANONIMA 

2022CD-000007-0018000001 100% SC-007-2022 ¢1 500 000,00 ¢606 567,48 PROVEDURIA GLOBAL GABA 

SOCIEDAD ANONIMA 

2022CD-000009-0018000001 100% SC-008-2022 ¢600 000,00 POR 

DEMANDA 

TRAJANOS SIPIO SOCIEDAD 

ANONIMA 

2022CD-000010-0018000001 100% SC-010-2022 ¢2 990 000,00 ¢2 990 000,00 LUBRICENTRO GOMEZ Y 
GRANDA SOCIEDAD 

ANONIMA 

2022CD-000011-0018000001 100% SC-016-2022 ¢510 000,00 ¢345 780,00 MUEBLES E IMPORTACIONES 

CROMETAL SOCIEDAD 

ANONIMA 

2022CD-000012-0018000001 Infructuosa SC-010-2022 ¢700 000,00 ¢0,00 Infructuosa  

2022CD-000013-0018000001 Infructuosa SC-018-2022 ¢12 000 000,00 ¢0,00 Infructuosa  

2022CD-000015-0018000001 100% SC-020-2022 
RR-107-2022 

¢14 401 250,00 $27 000,00 AGENCIA INTERAMERICANA 
DE COMUNICACIÓN 

 

2022CD-000016-0018000001 100% SC-019-2022 ¢21 000 000,00 ¢16 373 700,00 QUALITY CONSULTING 

SERVICES SOCIEDAD 

ANONIMA 

2022CD-000017-0018000001 Desierta SC-009-2022 ¢400 000,00 ¢0,00 Desierta 

2022CD-000018-0018000001 Infructuosa SC-028-2022 ¢600 000,00 ¢0,00 Infructuosa 

2022CD-000020-0018000001 100% SC-029-2022 ¢1 300 000,00 POR 
DEMANDA 

SATGEO SOCIEDAD ANONIMA 

2022CD-000021-0018000001 100% RR-169-2022 ¢5 436 000,00 ¢5 436 000,00 KPMG SOCIEDAD ANONIMA 

2022CD-000022-0018000001 100% SC-030-2022 ¢200 000,00 ¢186 723,00 ALTA MEDICA SOCIEDAD 

ANONIMA 

2022CD-000023-0018000001 100%  SC-031-2022 ¢600 000,00 POR 

DEMANDA 

DECORAPLANT SOCIEDAD 

ANONIMA 

 

 

 

 

 

 

 



5.2. CAJA CHICA  

 

• Se presentan los procesos de caja chica efectuados por sección administrativa por 

normativa y monto 

Numero de 
contratación  

Nombre 
contratación  

Reserva 
Presupuestaria 

Monto 
Reserva 

presupuestari
a   

Monto 
adjudicado 

Nombre del 
proveedor  

2022CC-

00001-01 

Baterías para Equipo de 

Grabación de la Sala de 

Juntas 

SC-001-2022 ₡1 270 165,20 
 

₡1 270 165,20 
 

MAS MUSICA 

INTERNACIONAL 

S.A. Cedula jurídica 

3-101-001455 

2022CC-

00002-01 

Contratación de auditoría 

externa para la revisión de la 

documentación interna del 

Sistema de Gestión de 

Responsabilidad Social INTE-

G35 y acompañamiento para 

realizar las correcciones post 

auditoría, previo a la auditoría 

de INTECO. 

CC-002-2022 ₡800 000,00 
 

₡800 000,00 
 

RS Sostenible, 

cedula jurídica 3-

102-734376 

2022CC-

00003-01 

Salón para 15 personas de la 

Junta Directiva 

CC-001-2022 ₡372 000,00 
 

₡372 000,00 
 

Club Unión cedula 

jurídica 3-101-

001455 
 

2022CC-

00004-01 

Nueva Sesión Junta Directiva 

OPC presencial 

CC-003-2022 ₡347 200,00 
 

₡347 200,00 
 

Club Unión cedula 
jurídica 3-101-

001455 
 

2022CC-

00005-01 

Compra de materiales para 

paredes 

CC-004-2022  

₡1 000 000,00 
 

₡999 310,00 
 

Almacenes Unidos, 

CED JURD 3-101-
004011 
 

2022CC-

00006-01 

Evento para el día 27 de julio 

del 2022 de Junta Directiva 

RR-138-2022 ₡1 166 600,00 
 

₡1 166 600,00 
 

Club Unión cedula 

jurídica 3-101-

001455 
 

2022CC-

00007-01 

Contratación Club Unión RR-159-2022 ₡442 000,00 
 

₡449 000,06 
 

Club Unión cedula 
jurídica 3-101-

001455 
 

2022CC-

00008-01 

Sesión Ordinaria JD-Club 

Unión 

RR-168-2022 ₡337 500,00 
 

₡337 499,95 
 

Club Unión cedula 

jurídica 3-101-
001455 
 

 

 

 

 

 

 



6. COMISION DE LICITACIONES 

 

Sesiones y acuerdos de la Comisión de Licitaciones. 

 

6.1. Sesiones Efectuadas  

 

Se describen las sesiones efectuadas:  

 

 

 

**  se hizo cambio de encargada de comisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.2. ACUERDOS TOMADOS 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

7. SICOP  

 

Se implementaron el 100% del total de licitaciones y compras directas por SICOP 

conforme lo solicitado por las áreas  

 

La sección administrativa contó con el apoyo del área Legal por parte de la Licda. 

Hellen Mora Espinoza para la confección de contratos y adendas.  

 

 

 

8. CAPACITACIÓN AL PERSONAL  

 

• Se impartieron 2 cursos durante el 2022 a las áreas y direcciones de la Operadora. 

• El proceso fue coordinado con Recursos Humanos y la universidad Corporativa. 

 

 • Las capacitaciones fueron bajo los módulos: NUEVA LEY DE CONTRATACIÓN 

PUBLICA   

 

 

 

9. MEJORAS EFECTUADAS 

 

 • Se readaptó los procesos de contratación a la nueva normativa que entra a regir en 

enero 2023.  

 

• Se continuará con la capacitación al personal interno de la Operadora.  

 

 • Se designó un encargado para evaluación de proveedores general.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

10. CONCLUSIONES  

 

• El proceso está en un nivel de madurez alto en relación a SICOP, pues se utiliza el 

100%. 

 

• Deben de comunicarse los procesos y procedimientos de contratación administrativa 

ante la nueva normativa.  

 

• Debe fortalecerse mediante un sistema el control de contratos de proveedores y sus 

implicaciones, el mismo ya se encuentra avanzado con TI. 

 

 • Se debe capacitar al personal de la sección administrativa en la nueva ley de 

contratación administrativa. 

 


