“VALORES

CONDICIONES GENERALES PARA LA CONTRATACION DE UNA EMPRESA PARA LA
VERIFICACION DE SEGUIMIENTO | y Il DEL INVENTARIO DE GASES DEL EFECTO INVERNADERO
DE POPULAR VALORES PUESTO DE BOLSA S. A. Y LA VERIFICACION DE CARBONO
NEUTRALIDAD PARA EL PERIODO 2017 Y 2018

A. CONDICIONES GENERALES

Popular Valores, Puesto de Bolsa, S.A,, le invita a participar en la presente Contratacidon Directa; se
recibiran ofertas electrdnicas por medio del sistema SICOP, segln fecha y hora indicadas en el cartel
electrdnico.

1. Objeto de la contratacion

El objeto es la “Contratacién de una empresa para la verificacién de seguimiento | y Il del inventario de
gases del efecto invernadero de Popular Valores, Puesto de Bolsa, S.A. y la verificacion de carbono
neutralidad para el periodo 2017 (ultimo trimestre), 2018 y 2019”. Bajo los criterios de la Norma Nacional
INTE B5:2016 “Norma para demostrar la Carbono Neutralidad”.

2. La oferta econédmica debe cumplir con los requerimientos y especificaciones técnicas contenidas en el
cartel electrénico y documento complementario de condiciones generales para la contratacidn, segun el
articulo 35 del Reglamento para la Utilizacion del Sistema Electrénico de Compras Publicas Mercado en
Linea —SICOP.

3. El Departamento de Servicios Administrativos de Popular Valores Puesto de Bolsa S.A. tramitara el
procedimiento de contratacién del servicio y proporcionara cualquier informacién adicional necesaria
respecto a las especificaciones y documentacién relacionada con esta compra, previa coordinacién con la
Unidad Técnica o Area Usuaria responsable.

4. El oferente debera manifestar o indicar expresamente en su oferta si acepta que la vigencia de la misma
es de un minimo de 30 (treinta) dias habiles. En caso de que no indique expresamente un plazo
determinado, se entenderd que se acepta el plazo de dicha vigencia sera de 30 (treinta) dias habiles.

5. El inicio de los plazos contractuales comenzara a regir a partir de la notificacion formal de la respectiva
Orden de Pedido al Profesional Certificado o empresa, comunicacion que deberad efectuar el
Departamento de Servicios Administrativos mediante el sistema de compras SICOP.

6. Todo oferente debe presentar certificacién que se encuentra al dia en el pago de las obligaciones con
el FODESAF (Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares), segtin reforma a la Ley de Desarrollo
Social y Asignaciones Familiares No.5662.

7. Los oferentes deben detallar en forma clara y por separado el costo del servicio objeto de esta
contratacion (precio total, total antes de impuestos y total con impuestos) en numeros y letras
coincidentes, en caso de duda prevalecera el valor cotizado en letras.
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8. El precio deberd ser cotizado en firme, definitivo e invariable durante el periodo de vigencia de la oferta.
Se debe sefialar por aparte el desglose de los tributos que afectan el precio, en caso de omitirlos se
consideran incluidos en el precio cotizado.

9. El pago del servicio contratado se realizara por medio de depdsito a cuenta corriente o de ahorro que
el adjudicatario mantenga preferiblemente con el Banco Popular y de Desarrollo Comunal, dentro de los
treinta dias naturales después de recibidos en conformidad los bienes y servicios adjudicados, y la factura
original o comprobante que reldnan los requisitos establecidos por la Direccién General de la Tributacién
Directa. Los oferentes pueden cotizar en colones o en una divisa extranjera, pero la Administracion pagara
en colones al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica,
vigente a la fecha del pago.

10. El pago del servicio objeto de esta contratacidn, se realizara una vez que el mismo haya sido brindado
en las oficinas de Popular Valores Puesto de Bolsa S.A., ubicadas en el octavo piso del Edificio Torre
Mercedes en el Paseo Coldn, y sea recibido a entera satisfaccion por parte de la Unidad Técnica o Area
Usuaria responsable, mediante visto bueno en la factura. En ninglin caso se efectuaran pagos adelantados.

11. En la presente contratacidén no aplica la presentacién de ofertas parciales, los oferentes deben cotizar
todos los servicios solicitados en el presente cartel.

B. REQUISITO DE ADMISIBILIDAD
1. El oferente debe estar acreditado con el Ente Costarricense de Acreditacidon (ECA), por lo tanto, el oferente

debe aportar la documentaciéon mediante la cual pueda comprobar que se encuentre debidamente
acreditado como ente verificador del inventario de gases de efecto invernadero en Costa Rica.

2. El oferente debera indicar el personal propuesto que conformara el equipo de verificacion que brindara el
servicio en Popular Valores. Dicho personal deberd tener la experiencia de haber participado de al menos dos
procesos de verificacion de la norma de referencia. Para lo anterior deberdn presentar una declaracion jurada
firmada por el propio profesional indicando dicha informacién.

C. CARACTERIZACION DEL OBJETO

De acuerdo a la normativa, se requiere la contratacion de una empresa para realizar la verificacion de
seguimiento | del Inventario de Gases de Efecto Invernadero de Popular Valores, Puesto de Bolsa, S.A.,
conforme la norma INTE B5:2016 y la norma ISO 14064-3 “Gases de efecto invernadero. Parte 3:
especificacion con orientacién para la validacién y verificacion de declaraciones sobre gases de efecto
invernadero”

Se requiere dicho servicio para la revisidn del dltimo trimestre del afio 2017, 2018 y 2019; y la verificacién de
la Carbono Neutralidad. Lo anterior porque Popular Valores realizo la primera certificacién de su inventario
de GEI con periodo de reporte basado en afo fiscal. Sin embargo a partir de la publicaciéon del Decreto
Ejecutivo N° 41122 donde se oficializa el Programa Pais Carbono Neutralidad 2.0 el cudl dicta en su apartado
8.9 “Interpretacion de la ecuacién de Carbono Neutralidad” en el inciso E: medicién o estimacion verificable
de las emisiones totales y remociones del afio, dentro del limite operativo establecido por la organizacion. El
afno de reporte debe ser afio natural, es decir desde el 01 de enero hasta el 31 de diciembre. Con lo anterior
se estaria cubriendo la linea de tiempo no verificada para el periodo 2017.
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1. ACTIVIDADES POR REALIZAR

Descripcion detallada de lo requerido de acuerdo a las siguientes etapas:

Verificacion de Inventario Informe técnico de verificacion

Etapa #1 GEIl — Seguimiento #1 de seguimiento # 1 Febrero 2019
Verificacion de Inventario Informe técnico de verificacion

Etapa #2 GEIl — Seguimiento #2 de seguimiento # 2 Febrero 2020

La vigencia de esta contratacidn estara supeditada al cumplimiento de cada una de sus etapas (verificacion
de seguimiento 1y verificacién de seguimiento 2), las cuales se estima ejecutar del afio 2019 al 2020, sujeto
al presupuesto disponible para cada afio.

2. El oferente debera realizar las dos verificaciones de seguimiento, de las cuales la primera deberd ejecutarse
iniciando con la verificacion del ultimo trimestre del afio 2017 y un afio natural y la segunda un afio natural
posterior a la primera verificacién de seguimiento, para lo cual entregara el cronograma de trabajo maximo
un mes antes de cumplirse el plazo mencionado.

3. Para dichas verificaciones de seguimiento el adjudicatario debera entregar un informe técnico con las
discrepancias y hallazgos segun la normativa de referencia, asi como las recomendaciones para solventar
dichas deficiencias (dicho informe debe ser entregado a mas tardar dos (2) dias habiles posterior a las visitas
de seguimiento).

4. La institucién enviard el documento final con las posibles acciones que subsanan las observaciones del
informe descrito anteriormente en un plazo de 5 dias habiles posterior a la entrega del informe por parte del

adjudicatario.

5. En caso de que no exista ningln requisito que se debe subsanar, se debera iniciar con la verificacién de
carbono neutralidad inmediatamente.

D. Responsabilidades de Popular Valores

1. Se proveerd de un espacio de trabajo adecuado para el equipo verificador los dias de las visitas.

2. La institucidn facilitara la documentacién requerida segun la normativa aplicada.

3. Se contard con al menos una persona encargada para el desarrollo de la verificacion.

E. Responsabilidad del adjudicatario

1. Realizar las visitas de forma presencial en las instalaciones de la Contraloria General.

2. El adjudicatario entregara un informe técnico luego de cada visita.

3. El adjudicatario debera presentar la documentacion necesaria para verificar que los miembros del

equipo verificador estén cubiertos por la Pdliza de Riesgos de Trabajo, esto con antelacion de la visita de
verificacidon de seguimiento.
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F. PLAZO DE ENTREGA

El oferente debe indicar el plazo de entrega en dias habiles, dicho plazo no podra ser mayor a quince (15)
dias habiles.

G. CRITERIOS DE EVALUACION
Cuando finalice el plazo de recepcidn de ofertas, la Administracidn realizard la apertura de las mismas. Las

ofertas que cumplan con los aspectos de admisibilidad, tanto legales como técnicos, seran evaluadas
segun el siguiente criterio de seleccién, con el propdsito de elegir al ganador del concurso:

Factor Porcentaje

Precio 100%

1. Factor Precio

Se asignara un 100% a la oferta de menor precio. Para las restantes ofertas, se calculara el porcentaje a
asignar al factor precio mediante la aplicacién de la férmula siguiente:

P1
P = X 100%
P2
En donde:
P = porcentaje a asignar.
P1 = precio de la oferta de menor precio de los equipos.
P2 = precio de la solucidon de la oferta a evaluar (en colones).

2. Criterios de Desempate

La adjudicacién del presente concurso recaera sobre la oferta de menor precio, siempre y cuando cumpla
con lo solicitado. En caso de que persista el empate se utilizara como criterio de desempate la que
presente el menor tiempo de entrega. En caso de que continule el empate en los precios, se utilizard como
criterio de desempate de conformidad con el articulo 55 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa y si aun persiste el empate se procedera a realizar una rifa en presencia de las partes en
las oficinas de Popular Valores.

H. Plazo de adjudicacidon y prorrogas: Para dictar el acto de adjudicacién, Popular Valores tendra un plazo
maximo de diez (10) dias habiles contados a partir del dia de la apertura de las ofertas. Este plazo podra
prorrogarse por un periodo igual y por una sola vez, siempre y cuando se acrediten razones de interés publico
para tomar esa decision. Las prdrrogas en la vigencia de ofertas podran darse via fax.

Popular Valores podra revocar el acto de adjudicacion, o de declaratoria de desercién o infructuoso el
concurso de conformidad con lo establecido en el numeral 89 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, acto que debera tomarse antes de la firmeza del concurso.

I. Revocacidn, re-adjudicacion, declaracion de desierto o infructuoso: De conformidad con lo que se
establece en el articulo 100 del Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa, Popular Valores podra
re-adjudicar o declarar desierto o infructuoso este concurso, segin corresponda, en caso de anulacion o
revocacién del acto de adjudicacién, para lo cual contara con un plazo de un mes contado a partir del dia
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siguiente al de la notificacidn de la respectiva resolucién. En caso de revocar el acto, Popular Valores estara
comunicandolo mediante los mismos medios que curso la invitacion.

J. Formalizacidn del contrato: La contratacién que deriva de este procedimiento se formalizard mediante la
emision de una orden de compra.

K. Multas: En el caso de atraso en la prestacion del servicio adjudicado, segun el plazo de entrega ofertado,
el contratista debera pagar a Popular Valores el 1,00% del monto total adjudicado, por cada dia habil de
atraso, hasta un maximo del 25%. La suma que corresponda por concepto de la aplicacién de esta cldusula,
serd rebajada del pago que se le haga al contratista.

L. Inspeccién vy fiscalizacion del contrato: El Organo Fiscalizador del contrato tiene como obligacién velar
porque el contratista se ajuste al estricto cumplimiento de lo pactado. Se entenderd que el Organo
Fiscalizador lo constituye el superior de la unidad gestionante, que para la presente contratacion es el
Departamento de Servicios Administrativos de Popular Valores. El contratista se encuentra obligado a
ofrecer a la Administracion las facilidades necesarias para fiscalizar el contrato.

En caso de que Popular Valores Puesto de Bolsa S.A., decida cambiar el area fiscalizadora mencionada en este
apartado, tal situacidn le serd comunicada formalmente y por escrito al contratista.

M. Confidencialidad: la persona fisica o juridica que resulte adjudicataria debe comprometerse a guardar
absoluta reserva sobre la informacion y/o los datos que le sean facilitados para desarrollar el servicio objeto
de este cartel. De comprobarse la divulgacién de informacién de calificacion confidencial parcial o total,
Popular Valores Puesto de Bolsa procederd a realizar las acciones necesarias para que se apliquen las
sanciones correspondientes segun la Ley.

N. Aclaraciones y subsanaciones:

Popular Valores podra corregir aquellos aspectos subsanables o insustanciales, para lo cual podra solicitar las
aclaraciones o subsanaciones a las ofertas que considere necesarias para efectos de estudio y evaluacién. La
respuesta debera ser remitida dentro de los dos (2) dias habiles posteriores al recibo de la comunicacion
respectiva y la misma deberd realizarse por medio del SICOP. En todo caso debe entenderse que no se
subsanaran aspectos que produzcan ventaja al oferente.

RICARDO RERRANDLE AGUERG (A

Nombre de reconocimiento (DN):

H ERNAN DEZ serialNumber=CPF-01-0902-0513,

sn=HERNANDEZ AGUERO,

givenName=RICARDO, c=CR,
AG U E RO 0=PERSONA FISICA,

0u=CIUDADANO, cn=RICARDO

(Fl RMA) HERNANDEZ AGUERO (FIRMA)

Fecha: 2019.02.01 16:13:57 -06'00'

Lic. Ricardo Hernandez Agiero
Jefe de Servicios Administrativos



		2019-02-01T16:13:57-0600
	RICARDO HERNANDEZ AGUERO (FIRMA)




