
Glosario de Contratación Pública

Acto Final: Resolución administrativa mediante la cual se adjudica o declara desierto un procedimiento de contratación 
pública. 

Adjudicación: Etapa en la que se selecciona la oferta que mejor cumple con los requisitos y criterios establecidos en el 
proceso de contratación

Análisis de Riesgos: Evaluación de posibles situaciones que podrían afectar el éxito de la contratación o el 
cumplimiento por parte del proveedor. 

Aspectos de Admisibilidad: Requisitos mínimos que deben cumplir las ofertas para ser consideradas válidas dentro 
del concurso

Apertura de Ofertas: Acto mediante el cual se reciben y ponen a disposición para evaluación las ofertas presentadas 
por los proveedores a través de SICOP. 

Carta o pliego de condiciones: Documento que establece las reglas, especificaciones técnicas, criterios de evaluación, 
requisitos y condiciones de una contratación pública. 

Cláusulas Penales: Disposiciones contractuales que establecen sanciones por incumplimientos de las obligaciones 
adquiridas por el contratista. 

Confidencialidad: Obligación de proteger la información sensible o reservada relacionada con la contratación

Control de Calidad: Conjunto de mecanismos utilizados para verificar que el bien o servicio contratado cumpla con 
los estándares requeridos

Criterios de Evaluación: Factores utilizados para calificar y comparar las ofertas presentadas por los participantes

Estudio de Mercado: Investigación realizada para conocer precios, condiciones y características disponibles en el 
mercado, con el fin de estimar el costo de la contratación

Fiscalizador: Persona o unidad responsable de supervisar la correcta ejecución del contrato y verificar el cumplimiento 
de las obligaciones contractuales

Garantía de Cumplimiento: Respaldo presentado por el proveedor para asegurar el cumplimiento de las obligaciones 
establecidas en el contrato

Invitación a Concurso: Etapa en la que se publica oficialmente el procedimiento de contratación para recibir ofertas 
de los interesados

Justificación de la Contratación: Documento que explica la necesidad y conveniencia de realizar una contratación 
determinada

Multas: Sanciones económicas aplicadas al contratista por incumplimientos contractuales específicos

Objeto Contractual: Bien, servicio u obra que se pretende adquirir mediante el procedimiento de contratación

Orden de Compra: Documento formal utilizado para autorizar la adquisición de bienes o servicios.



Orden de Inicio: Documento mediante el cual se autoriza formalmente el inicio de la ejecución contractual. 

Presupuesto Detallado: Documento presentado por el proveedor que desglosa los costos asociados al bien o servicio 
ofertado. 

Prórroga Contractual: Extensión del plazo de vigencia o ejecución de un contrato previamente formalizado. 

Proveedor: Persona física o jurídica que ofrece bienes o servicios y participa en un proceso de contratación pública

Recepción Formal: Proceso mediante el cual se acepta provisional o definitivamente el bien o servicio contratado. 

Recurso de Apelación: Mecanismo legal para impugnar una decisión de adjudicación ante la autoridad competente. 

Recurso de Objeción: Solicitud formal para cuestionar o solicitar modificaciones al pliego de condiciones.

Recurso de Revocatoria: Gestión presentada para solicitar la revisión de una decisión administrativa dentro del proceso 
de contratación.

Reserva Presupuestaria: Disponibilidad de recursos financieros que garantiza la existencia de fondos suficientes para 
realizar la contratación. 

Razonabilidad de Precios: Análisis que determina si los precios cotizados son adecuados y acordes con las condiciones 
del mercado. 

SICOP: Sistema Integrado de Compras Públicas utilizado para gestionar electrónicamente los procedimientos de 
contratación pública en Costa Rica. 

Subsanación: Proceso mediante el cual se permite a un oferente corregir o completar información de su oferta cuando 
la normativa lo autoriza.

Trámite de Pago: Etapa final en la que se recibe la factura, se obtiene la aprobación correspondiente y se gestiona el 
pago al proveedor.

Terminación Contractual: Finalización del contrato por cumplimiento, vencimiento, mutuo acuerdo u otras causales 
previstas en la normativa o el contrato.


