
Conozca nuestras contrataciones a través de SICOP

Objetivo

Brindar a los usuarios una guía para la consulta de procedimientos publicados en el Sistema Integrado de 
Compras Públicas (SICOP), facilitando la búsqueda de información por institución y la revisión de los detalles 
de cada proceso de contratación.

Procedimiento

Paso 1. Ingreso al sistema

1. Ingrese al portal de SICOP mediante el siguiente enlace: https://www.sicop.go.cr/app/

2. Espere a que se despliegue la pantalla principal del sistema.

Paso 2. Acceso al Expediente Electrónico

1. Desplácese hacia la parte inferior de la página principal.

2. Ubique la opción "Expediente Electrónico".

3. Presione el botón "Ingrese aquí" para acceder al módulo de consulta.

Paso 3. Búsqueda de la institución

1. En la sección "Identificación de la Institución", presione el botón "Buscar".

2. El sistema abrirá una nueva ventana de búsqueda.

3. Puede localizar la institución utilizando cualquiera de las siguientes opciones: 

Número de identificación de la institución.

Nombre de la institución.

Paso 4. Selección de la institución

1. Una vez localizada la institución deseada, realice doble clic sobre el registro correspondiente.

2. El sistema incorporará automáticamente la información seleccionada.

3. Se desplegará el listado de todos los procedimientos asociados a dicha institución.



Paso 5. Consulta por rango de fechas

1. Ubique los campos "Fecha y hora de la solicitud".

2. Seleccione la fecha inicial y la fecha final del período que desea consultar.

3. El sistema filtrará los procedimientos según el rango de fechas indicado.

Paso 6. Consulta del detalle del procedimiento

1. En el listado de resultados encontrará la descripción de cada procedimiento.

2. Para visualizar información adicional, haga un clic sobre la descripción del procedimiento de interés.

3. El sistema mostrará el detalle completo del expediente electrónico seleccionado.

Resultado

Al finalizar estos pasos, el usuario podrá consultar los procedimientos publicados por una institución 
específica, visualizar su información detallada y acceder al expediente electrónico correspondiente.


